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Introduzione 

“Regolamento di attuazione dell'articolo 23 sexies 
della legge regionale 24 febbraio 2005, n.39 (Disposizioni in materia di energia). Esercizio, 
controllo, manutenzione ed ispezione degli impianti termici

“Art. 17 - Linee guida
1. Con deliberazione di Giunta regionale sono approvate apposite linee guida regionali al fine di 
omogeneizzare e semplificare lo svolgimento delle attività di cui al presente regolamento, che 
costituiscono buone pratiche a cui i responsabili di impianto, i manutentori, le autorità competenti 
possono attenersi nello svolgimento delle attività di esercizio, manutenzione, controllo, 
accertamento ed ispezione degli impianti termici.
2. Le linee guida, in particolare, riguardano : 
a) le modalità per le comunicazioni relative alla cessazione o subentro del responsabile di 
impianto;
b) indicazioni per la redazione dei rapporti di controllo e manutenzione di cui all'articolo 8 del 
regolamento; 
c) indicazioni operative, ulteriori rispetto agli obblighi previsti dalla normativa, al responsabile di 
impianto, al terzo responsabile, al manutentore e al conduttore dell'impianto termico, per la 
corretta gestione degli impianti; 
d) le modalità per le comunicazioni delle autorità competenti ai responsabili di impianto;
e) indirizzi operativi per lo svolgimento dell'attività dell'ispettore in loco;
f) l’individuazione di possibili casi di difformità e parziali incompletezze che necessitano di 
prescrizioni di adeguamento ai sensi degli articoli 11 e 12;
g) le modalità per le comunicazioni di avvenuto adeguamento dell'impianto alle prescrizioni del 
manutentore ai sensi dell'articolo 10 o dell'autorità competente ai sensi dell'articolo 12.”
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Capitolo 1 - Controlli e manutenzioni degli impianti termici

1. Memorandum per il responsabile di impianto, il terzo responsabile, il 
manutentore ed il conduttore dell’impianto termico 

1.1. Responsabile dell’impianto termico 
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1.2. Terzo responsabile dell’impianto termico 

1.3. Manutentore 
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1.4. Conduttore 
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2. La redazione dei rapporti di controllo e manutenzione di cui all'articolo 8 del 
regolamento

2.1. Tempistica dei controlli e delle manutenzioni di funzionalità dell’impianto

-

-

contenute nelle istruzioni tecniche per l'uso e la 
manutenzione rese disponibili dall'impresa installatrice dell'impianto ai sensi della normativa 
vigente
Qualora l'impresa installatrice non abbia fornito proprie istruzioni specifiche, o queste non siano 
più disponibili, le operazioni di controllo ed eventuale manutenzione degli apparecchi e dei 
dispositivi facenti parte dell'impianto termico devono essere eseguite conformemente alle 
prescrizioni e con la periodicità contenute nelle istruzioni tecniche relative allo specifico modello 
elaborate dal fabbricante ai sensi della normativa vigente
Le operazioni di controllo ed eventuale manutenzione delle restanti parti dell'impianto termico e 
degli apparecchi e dispositivi per i quali non siano disponibili né reperibili le istruzioni del 
fabbricante, devono essere eseguite secondo le prescrizioni e con la periodicità prevista dalle 
normative UNI e CEI per lo specifico elemento o tipo di apparecchio o dispositivo

-

-
-
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2.2. Correlazione fra le attività di controllo ai fini del buon funzionamento e le attività ai fini 
dell’efficienza energetica

-
-

Grado di sovrapposizione dei
controlli per il corretto 

funzionamento con i controlli 
di efficienza energetica

Modalità di effettuazione dei 
controlli

Rapporto prodotto

“rapporto di 
efficienza energetica”
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Capitolo 2 – Il rapporto di controllo di efficienza energetica

1 - Ambito dei controlli di efficienza energetica 

2 - Tempistiche dei controlli di efficienza energetica 
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3 - Modalità di invio dei rapporti di efficienza energetica 
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Capitolo 3 – Accertamenti, ispezione e sanzionamento degli 
impianti termici

1 - Procedura ACCERTAMENTI DOCUMENTALI -
impianti termici civili

o

o

o
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2 - Procedura ISPEZIONI - impianti termici civili

o
o
o
o
o
o
o

o
o
o
o
o
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o

o
o
o
o
o

o
o
o
o

o

o

o

o
o
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3 - Procedura SANZIONATORIA
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Capitolo 4 - Modalità e modelli per le comunicazioni fra 
soggetti e autorità competenti

1 - Le modalità per le comunicazioni relative alla cessazione o subentro del 
responsabile di impianto

Le modifiche concernenti il soggetto responsabile 
dell’impianto sono comunicate all'autorità competente:
a) a cura del nuovo responsabile, entro dieci giorni lavorativi se tale modifica è conseguente alla 
nomina di un terzo responsabile o di un nuovo responsabile di condominio;
b) a cura del nuovo responsabile, entro trenta giorni lavorativi se tale modifica è dovuto al subentro di 
un nuovo proprietario o occupante;
c) a cura del terzo responsabile, entro due giorni lavorativi in caso di sua revoca, rinuncia o decadenza 
ai sensi dell'articolo 6, comma 4 del d.p.r. 74/2013

Modello 1 - Comunicazione variazione del responsabile dell’impianto termico 
Modello 2- Comunicazione di nomina/cessazione da terzo responsabile 
Modello 3 - Comunicazione di nomina/cessazione da amministratore di condominio 
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COMUNICAZIONE VARIAZIONE DEL RESPONSABILE DELL’IMPIANTO TERMICO

Al (nome del soggetto esecutore) ………………………………………………………..
Autorità competente Organismo esterno

per i controlli sugli impianti termici di cui all’art. 9 del D.Lgs 192/05 

Ufficio…………………………………………………………………..………..…………….
Via ………….…………………………………………………………………….…………….
Comune…………………………………………………………………………Prov.………

Oggetto: Comunicazione cambio nominativo del Responsabile dell’impianto termico
(Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445)

Il/La sottoscritto/a ………………………………….…………………………………………………………………………………….……………
Residente in  …………………………………………………………………….………… Provincia …………………………………….……….
Via ………………………………………………………………………………………………………………. n° …………………………………
Telefono ……………………………….……….. Cellulare ……………………………….………. Fax ……………………………….…………
E-mail …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilite dalla Legge per false attestazioni e mendaci dichiarazioni (art. 76 del D.P.R. 
445/2000), sotto la sua personale responsabilità.

DICHIARA

Di essere il Responsabile dell’esercizio e della manutenzione dell’impianto termico:
Catasto impianti/codice …………………………………………………………………………………………………………….…………….….
Sito in via …………………..…………………………….………………………. Comune ………………………………………… Prov..….….
Di potenza termica utile nominale complessiva pari a …………………………. kW
Dalla data del ……………………………….………………… 
In qualità di:

Proprietario Cod. Fisc. ……………………….….…………………… P. IVA ……….………………………………………………………

Occupante Cod. Fisc. ………………………………………………… P. IVA ……………………………………………………………….

Precedente responsabile dell’impianto termico:
(nome e cognome o ragione sociale) …………………………………………………………………..….…………………………………….....
Dichiara altresì di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al DLgs 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Data ……………………………………..                                              Firma  ……………………………………………………………….

Allegato: fotocopia di un documento valido di identità del dichiarante
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COMUNICAZIONE DI NOMINA/CESSAZIONE DA TERZO RESPONSABILE

Al (nome del soggetto esecutore) ………………………………………………………..
    Autorità competente     Organismo esterno

per i controlli sugli impianti termici di cui all’art. 9 del D.Lgs 192/05 

Ufficio…………………………………………………………………..………..…………….
Via ………….…………………………………………………………………….…………….
Comune…………………………………………………………………………Prov.………
Trasmesso tramite PEC ……………………………………………................................

Oggetto: Comunicazione di responsabilità dell’impianto termico. 

Il/La sottoscritto/a …………………………….....……………………………………………………………………………………………….……………
Legale rappresentante della ditta …………………………………………………….………………P. IVA .…………………………………………….
Iscritta alla CCIAA di ………………………………………………….. al numero …………….… 
Indirizzo …………………………………………………………………………………………..…………………….…... Tel. …………………………….
Cellulare ……………………………. Fax ……………………….. E-mail ……………………………………………………………………….………….
abilitata ad operare per gli impianti di cui alle lettere:

a)                                 c)                                  e)                            dell’art. 1 del D.M. 37/08
In possesso del requisito di:

certificazione del Sistema Qualità ai sensi della norma UNI EN ISO ……………………………...................……………………….……………
altro: ………………………………………………..…………………………………………………………………………………….…………………

COMUNICA

di aver assunto l’incarico di Terzo Responsabile dalla data del ……………………………………

di non essere più Terzo Responsabile dal ………..…… per scadenza incarico    revoca incarico    dimissioni    decadenza

Codice Catasto impianti ……………………………………...……………………………………………………………………………………………….
Sito in via …………………..…………………………………………………………….. Comune …………………………………………… Prov. ..…..
Di proprietà di ……………………………………..………………………………………………………………………………………………………….. 
Di potenza nominale al focolare  complessiva pari a  …………………. kW. Di potenza nominale utile complessiva pari a ………………… kW
Consapevole che la dichiarazione mendace e la falsità in atti costituiscono reati ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/00 e comportano 
l’applicazione della sanzione penale, ai fini dell’assunzione dell’incarico di Terzo Responsabile il sottoscritto dichiara:

di non essere fornitore di energia dell’ impianto                  di essere fornitore di energia dell’impianto con contratto di servizio energia
Dichiara altresì di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 10 della Legge 675/96, che i dati personali raccolti saranno trattati, 
anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Firma  …………………………………………………………………….

A cura del Committente dell’incarico di Terzo Responsabile:
Nome e Cognome / Ragione sociale del committente ………………………………………………………………………………………….………..
Firma del Committente*  ………………………………………………..

Allegato: fotocopia di un documento valido di identità del dichiarante 
* Nelle comunicazioni di fine responsabilità la firma del committente è obbligatoria solo in caso di revoca, mentre è facoltativa in caso di scadenza naturale o 
dimissioni
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COMUNICAZIONE DI NOMINA/CESSAZIONE DA AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO

Al (nome del soggetto esecutore) ………………………………………………………..
    Autorità competente     Organismo esterno

per i controlli sugli impianti termici di cui all’art. 9 del D.Lgs 192/05 

Ufficio…………………………………………………………………..………..…………….
Via ………….…………………………………………………………………….…………….
Comune…………………………………………………………………………Prov.………

Oggetto: Comunicazione di assunzione/cessazione del ruolo di responsabile per l’esercizio e la manutenzione degli impianti 
termici in qualità di amministratore di condominio.

Il/La sottoscritto/a ……………………………....……………………………………………………………………………………………….……………
In qualità di ……………………………………………………………….…………….… P. IVA …….……………………………………………………

COMUNICA

   di aver assunto l’incarico di Amministratore del Condominio 

   di non essere più Amministratore del Condominio:

Sito in ………….…………………………………………… (………) Via …………………………………………………………………………….. n. …
Dalla data del …………………………….

di essere direttamente responsabile per l’esercizio e la manutenzione dell’impianto di seguito indicato

che per l’impianto termico di seguito indicato 
sussiste il seguente Terzo responsabile (nominativo) ………………………………………………………………………………………………

riscaldamento ambienti      produzione di acqua calda sanitaria        condizionamento estivo

Catasto impianti/codice ………………………………………...…………………………………………………………………………………………….
Sito in via …………………..…………………………………………….… n. …… Comune ….………………………………………… Provincia .….
Di potenza termica nominale utile complessiva pari a…………………………. kW.

Dichiara altresì di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 10 della Legge 675/96, che i dati personali raccolti saranno trattati, 
anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Firma  …………………………………………………………………….

Ragione Sociale della Ditta ……………………………………………………………………………………………….…….………………...…
Indirizzo ………………………………………………………………………………………………..………………………………………………
Telefono …………………..……………. Cellulare ……………………………………………. Fax ……………………………………………..
E-mail …………………………………………………………………………….…………………………………………………………………….

Allegato: fotocopia di un documento valido di identità del dichiarante 
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2 - Le modalità per le comunicazioni relative all’impianto

Modello 4 - Dichiarazione di disattivazione/riattivazione/esonero dell’impianto termico
Modello 5- Comunicazione di adeguamento dell’impianto termico



27Supplemento al Bollettino Ufficiale della Regione Toscana n. 4 del 27.1.2016

DICHIARAZIONE DI DISATTIVAZIONE/RIATTIVAZIONE/ESONERO DELL’IMPIANTO 
TERMICO

Al (nome del soggetto esecutore) ……………………………………………………….
    Autorità competente     Organismo esterno

per i controlli sugli impianti termici di cui all’art. 9 del D.Lgs 192/05 

Ufficio…………………………………………………………………..………..…………….
Via ………….…………………………………………………………………….…………….
Comune…………………………………………………………………………Prov.………

Oggetto: comunicazione sull’impianto termico 
Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28/12/000 n. 445

Il/La sottoscritto/a ……………………………....………………………………………………………… c.f. .……………………………….……….……
nato a ………………………………………………………………. il …………………………………………… residente in …….………….…………..
Prov. ………………… Via …………..………………………………………………………………………………………….… n° ………………………

In qualità di:          Occupante     Proprietario      Terzo Responsabile      Amministratore Cond. 

dell’impianto termico sito in via …………………..……………………..…………………………………………………….… n° ………………………
Comune ……………………..…………….……….………. Prov ………….… Cod. Catasto Impianti………………………..…………………………

Consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilite dalla Legge per false attestazioni e mendaci dichiarazioni (art. 76 del 
D.P.R. 445/2000), sotto la sua personale responsabilità

DICHIARA (barrare le voci di interesse)

    Impianto termico mai attivato 
    Impianto termico che dal giorno ____________:

o è stato dismesso
o è disattivato il generatore e non è prevedibile una data di riattivazione per la seguente motivazione:

o privo di fornitura di energia
o scollegato idraulicamente _________________________________________________________________________

(specificarne le motivazioni e/o allegare dichiarazione dell’impresa che ha effettuato l’intervento)
    di non poter eseguire il controllo sull’impianto termico a causa di intervento edilizio. 

Estremi autorizzativi: Permesso a Costruire / DIA /SCIA n. _______________ del __________________
Altro _________________________________________ del __________________ 

    che l’impianto termico è in ristrutturazione temporanea (per un periodo non superiore a 90 gg)
    che l’impianto termico è stato riattivato il giorno ____________ 
    che il generatore è: scaldacqua unifamiliare      inserito in ciclo produttivo               inserito in impianto con valori complessivi

sotto soglia (inferiore ai10 kW per generatori 
a fiamma o ai 12 kW per pompe di calore)

Dichiara altresì di essere informato, ai sensi del D.Lgs. 196 del 30.06.2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Ogni variazione rispetto a quanto sopra dichiarato dovrà essere comunicata entro 30 giorni. Trascorsi i termini di sospensione riportati 
l’impianto sarà nuovamente sottoposto all’ispezione prevista per legge. Nel caso di sostituzione dell’apparecchio termico, dovrà essere 
inviata la documentazione tecnica di messa in servizio (scheda identificativa e RCEE) . 

Data _______________ Firma ____________________________
Allegato: Fotocopia di un documento d’identità, in corso di validità, del dichiarante



28 Supplemento al Bollettino Ufficiale della Regione Toscana n. 4 del 27.1.2016

COMUNICAZIONE DI ADEGUAMENTO DELL’IMPIANTO TERMICO
:

RACCOMANDATA / PEC / FAX / Consegna diretta)

Al (nome del soggetto esecutore) ……………………………………………………….
    Autorità competente     Organismo esterno

per i controlli sugli impianti termici di cui all’art. 9 del D.Lgs 192/05 

Ufficio…………………………………………………………………..………..…………….
Via ………….…………………………………………………………………….…………….
Comune…………………………………………………………………………Prov.………

Oggetto:  Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28/12/000 n. 445

Il/La sottoscritto/a ……………………………....………………………………………………………… c.f. .……………………………….……….……
nato a ………………………………………………………………. il …………………………………………… residente in …….………….…………..
Prov. ………………… Via …………..………………………………………………………………………………………….… n° ………………………

In qualità di:          Occupante     Proprietario      Terzo Responsabile      Amministratore Cond. 

dell’impianto termico sito in via …………………..……………………..…………………………………………………….… n° ………………………
Comune ……………………..…………….……….………. Prov ………….… Cod. Catasto Impianti………………………..…………………………

Consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilite dalla Legge per false attestazioni e mendaci dichiarazioni (art. 76 del 
D.P.R. 445/2000), sotto la sua personale responsabilità

DICHIARA (barrare le voci di interesse)

che sono state eliminate le non conformità carenze riscontrate dal:
   Vs. incaricato nel corso della ispezione eseguita il _______________________
   Manutentore nel corso del controllo di cui al Rapporto di Controllo di  Efficienza Energetica datato____________________________

Si allega: - Fotocopia di un documento d’identità, in corso di validità, del dichiarante (obbligatorio)
   nuovo rapporto di controllo di efficienza energetica del manutentore

   altro __________________________

Dichiara altresì di essere informato, ai sensi del D.Lgs. 196 del 30.06.2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Data ______________________________ Firma del dichiarante _____________________________________

Il mancato invio della presente dichiarazione di adeguamento dell'impianto nei termini indicati nella scheda d'ispezione 
comporterà la trasmissione della pratica al competente Ufficio dell'Ente locale di riferimento che, secondo quanto disposto 
dall'articolo 15 comma 5 del D.Lgs 192/05, può irrorare una sanzione amministrativa non inferiore a 500 euro e non superiore a
3000 euro
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Allegato 1 – LE ISPEZIONI DEGLI IMPIANTI TERMICI

1 - Individuazione degli impianti da sottoporre all’ispezione

-

-
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2 - Mancata ispezione a causa del responsabile dell’impianto
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3 - Controlli preliminari ed ausiliari (cucine a gas) e 
comportamento generale

-

-

-



33Supplemento al Bollettino Ufficiale della Regione Toscana n. 4 del 27.1.2016

4 - Documentazione

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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5 - Adduzione Impianto a gas combustibile 

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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6 - Controllo del generatore e del locale di installazione:

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-

-

-
-
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-

-
-

-

-

-

-
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-
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7 - Ventilazione/Aerazione del locale:

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
-
-

-
-

-

-
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-

-
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-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-
-

-

-
-
-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
-

-

-



44 Supplemento al Bollettino Ufficiale della Regione Toscana n. 4 del 27.1.2016

-

-

-

-
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8 - Evacuazione prodotti della combustione

-

-

-
-
-

-

-

-

-

-

-
-
-
-
-
-
-

-

-
-
-
-
-
-
-

-
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-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-



47Supplemento al Bollettino Ufficiale della Regione Toscana n. 4 del 27.1.2016

9 - Impianto elettrico

-

-

-

-

-

-
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10 - Esecuzione della analisi di combustione/prova di 
efficienza:

-
-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-
-
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11 - Misura del tiraggio (dove previsto) 

-

-

-
-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
-
-

-
-
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-

12 - Sistemi di regolazione e contabilizzazione

-

-

-

-

-

-

-
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13 - Consigli di efficientamento energetico   
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14 - Valutazione del dimensionamento dell’impianto termico 

-

15 - Casi di non conformità

-

-

-

-
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16 - Casi di pericolo

-

-

-

17 - Esito dell’ispezione

-

-

-

-

18 - Compilazione del rapporto di ispezione
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Allegato 2 – COMPILAZIONE RAPPORTO DI ISPEZIONE 
GENERATORI A FIAMMA

1 – DATI GENERALI

-

-
-

-

-

-
-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

2 – DESTINAZIONE

-

-

-

-

-

-
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3 – CONTROLLO DELL’IMPIANTO

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-

-
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PARTE 4 – STATO DELLA DOCUMENTAZIONE

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

5 – INTERVENTI DI MIGLIORAMENTO ENERGETICO 
DELL’IMPIANTO

-

-

-

-

-

6 – GENERATORE

-

-
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-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-
-

-
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7 – MANUTENZIONE

-

-

-

-

-

8 – MISURA DEL RENDIMENTO DI COMBUSTIONE

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
-
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-
-
-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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-

-

-

-

-

-
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9 – OSSERVAZIONI

-

-

-

-

-

10 – PRESCRIZIONI

-

-

-

11 – DICHIARAZIONI DEL RESPONSABILE 
DELL’IMPIANTO

12 – SICUREZZA

13 – ESITO DELL’ISPEZIONE
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14 – FIRME

-

-
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Allegato 3 – COMPILAZIONE RAPPORTO DI ISPEZIONE 
MACCHINE FRIGORIFERE/POMPE DI CALORE

1 – DATI GENERALI

-

-
-

-

-

-
-

-

-

-

-

-

-

-

-

-
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2 – DESTINAZIONE

-

-

-

-

-

3 – CONTROLLO DELL’IMPIANTO

-

-

-

-

-
-
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-

-

-

-
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4 – STATO DELLA DOCUMENTAZIONE

-

-

-

-

-

5 – INTERVENTI DI MIGLIORAMENTO ENERGETICO 
DELL’IMPIANTO

-

-

-

-

-

6 – GRUPPO FRIGO/POMPA DI CALORE

-

-
-

-

-
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-

-

-

-

-

-

-
-
-
-
-

-

-
-
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7 – MANUTENZIONE

-

-

-

-

-
-

8 – CONTROLLO E VERIFICA ENERGETICA

-

-

-

-
-

-

-

-

-

-
-
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-

-

-
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9 – OSSERVAZIONI

-

-

-

-

-

10 – PRESCRIZIONI

-

-

-

11 – DICHIARAZIONI DEL RESPONSABILE 
DELL’IMPIANTO

12 – SICUREZZA

13 – ESITO DELL’ISPEZIONE
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14 – FIRME

-

-
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Allegato 4 – CODICI ANOMALIE. 
Codici relativi alle Non conformità e motivi di esito negativo delle fasi di 
accertamento e ispezione.

DOCUMENTAZIONE
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SICUREZZA
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EFFICIENZA ENERGETICA
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MODALITÀ TECNICHE PER L’INVIO DEGLI ATTI 
DESTINATI ALLA PUBBLICAZIONE 

Con l’entrata in vigore dal 1 gennaio 2008 della L.R. n. 23 del 23 aprile 2007 “Nuovo ordinamento del Bollettino 
Ufficiale della Regione Toscana e norme per la pubblicazione degli atti. Modifiche alla legge regionale 20 gennaio 
1995, n. 9 (Disposizioni in materia di procedimento amministrativo e di accesso agli atti)”, cambiano le tariffe e le 
modalità per l’invio degli atti destinati alla pubblicazione sul B.U.R.T.

Tutti gli Enti inserzionisti devono inviare i loro atti per la pubblicazione sul B.U.R.T. in formato esclusivamente 
digitale. Le modalità tecniche per l'invio elettronico degli atti destinati alla pubblicazione sono state stabilite con 
Decreto Dirigenziale n. 5615 del 12 novembre 2007. L’invio elettronico avviene mediante interoperabilità dei 
sistemi di protocollo informatici (DPR 445/2000 artt. 14 e 55) nell’ambito della infrastruttura di Cooperazione 
Applicativa Regionale Toscana. Le richieste di pubblicazione firmate digitalmente (D.Lgs. 82/2005) hanno come 
allegato digitale l'atto di cui è richiesta la pubblicazione. Per gli enti ancora non dotati del protocollo elettronico, 
per i soggetti privati e le imprese la trasmissione elettronica deve avvenire esclusivamente tramite posta 
certificata (PEC) all’indirizzo regionetoscana@postacert.toscana.it.

Il materiale da pubblicare deve pervenire all’Ufficio del B.U.R.T. entro il mercoledì per poter essere pubblicato il 
mercoledì della settimana successiva.  

Il costo della pubblicazione è a carico della Regione. 
La pubblicazione degli atti di enti locali, altri enti pubblici o soggetti privati obbligatoria per previsione di 

legge o di regolamento è effettuata senza oneri per l’ente o il soggetto interessato.
I testi da pubblicare, trasmessi unitamente alla istanza di pubblicazione, devono possedere i seguenti requisiti 

formali:  
• testo - in forma integrale o per estratto (ove consentito o espressamente richiesto);  
• collocazione fuori dai margini del testo da pubblicare di firme autografe, timbri, loghi o altre segnature;  
• utilizzo di un carattere chiaro tondo preferibilmente times newroman, corpo 10;  
• indicazione, all’inizio del testo, della denominazione dell’ente emettitore e dell’oggetto dell’atto sintetizzato nei 

dati essenziali;  
• inserimento nel testo di un unico atto o avviso; più atti o avvisi possono essere inseriti nello stesso testo se 

raggruppati per categorie o tipologie omogenee.  

Per ogni eventuale chiarimento rivolgersi alla redazione del B.U.R.T. tel. n. 0554384611-4631 


